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1.0bjectif du document

Dans le cadre du passage de Zimbra vers Office 365, il est important de sauvegarder son

porte-documents Zimbra afin de ne pas perdre ses données.

L'objectif de cette fiche est de vous montrer comment enregistrer vos documents sur

votre poste.

2.Sauvegarder son Porte-Documents

Dans un premier temps, se rendre sur son Porte-Document depuis le Webmail Zimbra

(1).

Mail Contacts Calendrier Taches e dn Préférences
_'.3 Mouveau cocument - | Uploader le fichier :‘E.E:I':arger(Z) Madifier Supprimer é b @ b At
| W Dossiers | ! Trié par Mom -
@ Corbeille I Ajouter un nowveau profitsur Dutiook.pdf £51 ko |FI
' E Porte-documents - martin.charies 25/3/2016
Rechercher des partages... 1
- i IFog - Gerer son archive.pdf 560 ka
Tags (libellés) ; martin.chares 25/3/2016
! Procedure de configuration d'Qutlook.pdf BB ko
martr.chares 25/3/2016

Une fois rendu a cet Onglet, il faut pour chaque ficher, cliquer sur le bouton Télécharger

(2) situé sous l'onglet Porte-documents.
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Vos documents seront téléchargés par défaut dans le dossier Téléchargement. Selon le
navigateur utilisé, il se peut que lI'on vous demande de choisir entre enregistrer le
fichier ou I'ouvrir avec comme ci-dessous, il vaut mieux enregistrer le fichier.

Cuverture de Ajouter un nouveau profil sur Outlook. pdf w

Vous aver choisi d'ouvrir:

" Ajouter un nouveau profil sur OQutlool.pdf

qui est un fichier de type: Adobe Acrobat Document (651 Ka)
a partir de : https://webmail.apf.asso.fr

Que doit faire Firefox avec ce fichier 7

) Quvrir aver | Adobe Acrobat Reader DT [défaut) -

i@ Enregistrer le fichier

["] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier,

Ok ] ’ Annuler

Cliquer sur OK.
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